
MANUAL BOOK E-SURAT 

FAKULTAS TEKNOLOGI DAN INFORMATIKA 

A. Hak Akses 

1. Admin Akademik 

- Login ke sistem E-Surat 

- Mengatur format surat 

- Input Nomor Surat 

- Melakukan Review surat yang telah dibuat mahasiswa 

- Menentukan Nomor Surat sekaligus Approve surat 

2. User Mahasiswa 

- Login ke sistem E-Surat 

- Memilih surat yang ingin dibuat 

- Input data surat yang diperlukan sesuai dengan surat yang dipilih 

- Menunggu Approve surat dari Akademik 

- Surat yang telah dibuat belum bisa dicetak sebelum di Approve 

- Approve Surat 

 

B. Macam-macam Surat 

1. Surat Keterangan 

Yang harus di input : 

- Program Studi 

- Tempat Lahir 

- Tanggal Lahir 

- Alamat 

- Nama Orang Tua 

- Pekerjaan Orang Tua 

- Semester 

- Tahun Akademik 

2. Surat Permohonan Izin Penelitian 

Yang harus di input : 

- Program Studi 

- Judul Skripsi 

- Tempat Penelitian 

3. Surat Permohonan Izin Pengambilan Data 

Yang harus di input :  

- Program Studi 

- Judul Penelitian 

- Data Yang Dibutuhkan 

- Tempat Penelitian 

4. Surat Permohonan Izin Kerja Praktek 

Yang harus di input 

- Waktu Mulai Pelaksanaan 

- Waktu Akhir Pelaksanaan 

- Tempat Kerja Praktek 

 

 



C. User Interface Aplikasi 

1. Halaman Mahasiswa 

 

Login  

 
 

Home 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Halaman Surat Keterangan 

 
 

Halaman Tambah Surat (Surat Keterangan) 

 
 

Halaman Surat yang telah dibuat (Surat Keterangan) 

 
 



Halaman Detail Surat (Surat Keterangan) 

 
 

Halaman Ubah Surat (Surat Keterangan) 

 
 

Halaman Surat Permohonan Izin Penelitian 

 
 



Halaman Tambah Surat (Surat Permohonan Izin Penelitian) 

 
 

Halaman Surat yang telah dibuat (Surat Permohonan Izin Penelitian) 

 
 

Halaman Detail Surat (Surat Permohonan Izin Penelitian) 

 
 



Halaman ubah surat (Surat Permohonan Izin Penelitian) 

 
 

Halaman Surat Permohonan Izin Pengambilan Data 

 
 

Halaman Tambah Surat Baru (Surat Permohonan Izin Pengambilan Data) 

 
 



Halaman surat yang telah dibuat (Surat Permohonan Izin Pengambilan Data) 

 
 

Halaman detail surat (Surat Permohonan Izin Pengambilan Data) 

 
 

Halaman ubah surat (Surat Permohonan Izin Pengambilan Data) 

 
 



Halaman Surat Permohonan Izin Kerja Praktek 

 
 

Halaman tambah surat (Surat Permohonan Izin Kerja Praktek) 

 
 

Halaman surat yang telah dibuat (Surat Permohonan Izin Kerja Praktek) 

 
 



Halaman tambah data mahasiswa yang kerja praktek (Surat Permohonan Izin Kerja 

Praktek) 

 
Halaman surat yang telah di inputkan mahasiswa, bisa lebih dari 1 mahasiswa (Surat 

Permohonan Izin Kerja Praktek) 

 
 

Halaman detail surat (Surat Permohonan Izin Kerja Praktek) 

 



 

Halaman ubah surat (Surat Permohonan Izin Kerja Praktek) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Halaman Admin Akademik 

 

Halaman surat keterangan 

 

 
 

Halaman detail surat keterangan 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Halaman penambahan nomor surat sekaligus approve surat 

 

 

*untuk surat yang lain aksi nya sama yaitu melakukan review dan approve surat, disini 

di contohkan hanya pada surat keterangan 

 

Halaman setting surat

 


